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Nucleo de Apoio as Entidades de Classe — NAEC

Area administrativa ligada a Geréncia Institucional do Sistema Profissional - GISP presente no organograma do Conselho e instituido pela Presidéncia
do CREA-RS, com o objetivo de proporcionar as Entidades de Classe registradas orientacdo de carater administrativo, juridico, contabil e de
comunicagao.

Esse relatdrio foi criado para descrever e normatizar os Tipos Processuais que sao utilizados pela unidade (area).

INTERPRETAGCAO DAS COLUNAS

Tipo de Processo:
0 Nome do Tipo de Processo no SEl.
Uso Exclusivo:
0 “S”:Indica que somente a (NAEC) tera um Tipo de Processo com esse nhome.
Descri¢cdo do Processo:
0 E a descricdo utilizada pela (NAEC). Alguns Tipos de Processos poderdo ser utilizados para os processos de varias areas, a descricdo do
processo é individual por area.
Tipo (divididos em dois tipos):
0 Interno: S3o processos administrativos internos do (NAEC).

O Externo:
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= S3o iniciados fora dela, solicitados por outras areas (esses serdo disponibilizados pelo (NAEC) através de fluxo processual).
= QOs solicitados por ela para outras areas (nesse caso o (NAEC) seguira o fluxo de processos indicado pela area destinataria).
» Modalidade (criadas quando um mesmo Tipo de Processo for utilizado para atividades semelhantes devidamente caracterizadas no POP):
0 Criada pela (NAEC) para facilitar a organiza¢do do processo dentro do SEl e evitar a criacdo de varios Tipos de Processos semelhantes. Sera

muito utilizado no item “Especificagdo” do processo no SEI.

TIPOS DE PROCESSOS DO NUCLEO DE APOIO AS ENTIDADES DE CLASSE - NAEC

e ADMINISTRACAO INTERNA

PAP - Programa de S Destinado a oferecer aos profissionais cursos com temas da drea tecnoldgica = Externos Proposigao
Atualizagdo Profissional de grande demanda na sociedade. Crea-RS e
Proposigcao
Entidade de
Classe
Chamamento Publico S Destinado a documentar os processos de elaboragdo e inscricdio para | Externos Elaboragdo e
chamamentos publicos visando oferecer aporte financeiro as Entidades de Inscri¢do
Classe mediante apresentagdo de projeto.

1 Poderd ser modificado no decorrer dos desenhos dos processos.
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Registro de Entidade de S Destinado a providenciar o registro das Entidades de Classe no Conselho = Externos N/A
Classe Estadual e Federal, buscando a representatividade dos diferentes segmentos
que compdem o Sistema Confea/Creas.

Reuniao N Destinado registrar toda a documentagdo envolvida no processo de reunido Interno N/A
da Comissdo Permanente de Convénios

APENDICES

> Detalhamento e Desenho dos Tipos de Processos que irdo para a Base de Conhecimento (SEl) e no POP (Apolo) do (NAEC e UNICON).

> Inicialmente os processos que serdo desenhados sdo os do “Tipo Externo”, estes deverdo ser observados por outras unidades (areas) quando houver
a necessidade de criar um processo de responsabilidade ou que deve ser respondido pelo (NAEC e UNICON).

> Processos detalhados: (DESCREVER AS ATIVIDADES PRINCIPAIS E OS TIPOS DE PROCESSOS QUE TERAO POP E BASE DE CONHECIMENTO)

e Administragao Interna:

O CONSULTA INTERNA (1)
0 SOLICITACAO INTERNA (2)
0 SUGESTAO (3)

e Gestdo de/por Processos
0 PAP —Programa de Atualizacdo Profissional - Proposicao Crea-RS e Proposicdo Entidades de Classe (4)
0 Chamamento Publico — Elaboracdo e Inscricdo (5)
O Registro de Entidade de Classe (6)
O Reunido (7)
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